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Microsoft Outlook 2000/2003 Spam-Regel

Dieses Beispiel zeigt lhnen die Einrichtung einer Regel um Spam Mails in einen SPAM Ordner zu
verschieben.

Schritt 1:

Microsoft Outlook

n  Ansicht  Wechselnzu | Extras | Aktionen ¢

3 x ||E_-:&.ﬁ.ntwugten @ SendenEmpFangen 3
- Suchen 3
Angeordnet n [LH| Adressbuch. .. Strg+Umschalt+&
N inskest@kn |Lﬁ Regeln und Benachrichtigungen. ..

= vorletzte

@ Ordner "Geldschte Objekte” leeren

fAcArAfan

ajekte E-Mail-Konten...
Anpassen...

rdner Optionen. ..

]

Starten Sie ,Microsoft Outlook” und gehen Sie auf ,Extras

7

und dann auf,Regeln und Benachrichtigungen”.

Schritt 2:

Regeln und Benachrichtigungen

E-Mail-Regeln | Benachrichtigungen verwalen |

fnderungen in diesem Ordner anwenden:  |[Z2 g [pop.max-mustermann. de]

&ﬂeue Regel... Regel ndern~ 53 Kopisren... X Loschen

it # Regeln jetzt anwenden... Optionen

Regeln (in der angezeigten Reihenfolge angewendet) Akionen

Klicken Sie auf "Meue Regel”, um eine Regel zu erstellen.

Regelbeschreibung {zur Bearbeitung auf die unterstrichenen Werte kicken):

I K ] [ Abbrechen ] [Ulgernehmen]

Wahlen Sie zuerst Ihr entsprechendes E-Mail Konto aus,
auf das Sie die Regel anwenden mochten.
Klicken anschlie3end auf,Neue Regel”



Schritt 3:

Regel-Assistent
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() Regel aus Yorlage erstellen

%ﬁlegel ohne Yorlage erstellen
1. Schritk: Wahlen, wann Machrichten (berprift werden sollen

Machrichten nach dem Senden prifen

2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (auf unterstrichene Werte KHicken)
Mach Erhalt einer Machricht

Abbrechen < Zuriick. [ Weiter = ] [Fertigstellen]

Erstellen Sie eine Regel ohne Vorlage, wahlen Sie dann
»Nachrichten bei Ankunft priifen” aus und klicken Sie auf
Weiter”.

Schritt 4:

Regel-Assistent &

Welche Bedingung({en) méchten Sie iberprifen?
1. Schritk: Bedingunglen) auswahlen

[ die mit Vertraulichkei markiert isk
[ die mit giner akkion gekennzeichnet ist
[ die meinen Mamen im Feld "Cc” enthle
[] die meinen Mamen im Feld "an" oder "Cc" enthalk
[] die meinen Marnen im Feld "an" nicht enthalt
[1 die an eine Personjverteiletliste gesendet wurde
[ mit bestimmben Wirkern im Text

n i Betreff oder Tex
L1 mit bestimmten Warkern in der Machrichkenkopfzeie
[ mit bestimmten Wirkern in der EmpFangeradresse
[T mit bestimmben Wirtern in der Absenderadresse
[ die kategorie Kategorie zugeordnet ist
[[] die eine abwesenheitshenachrichtigung ist

>
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2, Schritk: Reqgelbeschreibung bearbeiten {auf unterstrichens Werte Kicken)
Mach i icht
mit bestimmben Warkernim Betreff ader Text

[Abbrechen ] [ < Zuriick “ Weiter = l [Fertigstellen]

Wahlen Sie als Priifbedingung,mit bestimmten Wortern im
Betreff oder Text” aus und klicken Sie als nachstes auf
»,mit bestimmten Wortern”,



Schritt 5:

Text suchen

Im Betreff oder Text zu suchende Worter:
[[spaM] | | Hinzufugen |

Suchliste:

Ein neues Fenster ,Text suchen” erscheint. Tragen Sie dort
folgende Zeichenkette ein: [SPAM]

Mit einem Klick auf,,Hinzufligen” und dann auf,OK"
verlassen Sie das Fenster.

Schritt 6:

Regel-Assistent

Welche Bedingung{en) machten Sie (berprifen?
1. Schritt: Bedingunalen) auswahlen

imit bestimmten Weértern im Betreff oder Text
[] die van einer Person/Verteilerliste kommt

] mit bestimmten Wiértern im Betreff

[ iiber Konto Kontoname

[ die nwr an mich gesendet wurde

[ die meinen Mamen im Feld "An" enthalt

[ die mit wichtigkeit markiert ist

[ die mit Yertraulichkeit markiert ist

[ die mit giner Aktion gekennzeichnet ist

[ die meinen Mamen im Feld "Cc”™ enthélt

[ die meinen Mamen im Feld "An" oder "Cc”™ enthalt —
[ die meinen Mamen im Feld "An™ nicht enthalt

[ die an eine PersonNVerteilerliste gesendet wurde

[ mit bestimmten Wértern im Text

[ mit bestimmten Wértern in der Machrichtenkopfzeile

] mit bestimmten tern in der Empfangeradresse

[ mit bestimmten W

tern in der Absenderadresse
[ die Kategorie Kategorie zugeordnet ist

| £

2. Schritt: Regelbeschreibung bearbeiten (suf unterstrichene Werte klicken)

Mach Erhalt einer Machricht
mit [SPAM] im Betreff oder Text

Die Zeichenkette wurde hinzugefligt, klicken Sie auf ,Weiter".



Schritt 7:
Regel-Assistent

Was soll mit dieser Machricht passieren?
1. Schritt: Aktion(en) auswahlen

idiese in den QOrdner Ziglordner verschisben

[] diese der Kategorie Kategarie zuordnen

[] diess lgschen

[] diese endaiiltig l8schen

[7] eine Kopie davon in den Ordner Ziglordrner verschisben

[] diese an eine Person fVerteilerliste weiterleiten

[] diese als Arlage an gine Person Verteilerliste weiterlsiten

[ diese mit giner bestimmten Vorlage beantworten

[] Machricht kennzeichnen fir zu diesem Zeitpunkt nachverfolgen
[ die Machrichtenkennzeichnung léschen

[] Kategorien der Nachricht ldschen

[] diese als Wichtigkeit markieren

[7] diese drucken

[ ginen Sound wiedergeben

[ Anwendung starten e
[ als gelesen markieren

[] ein Skript ausfihren

[] keine weiteren Regeln anwenden

<

2. 5chritt: Regelbeschreibung bearbeiten (zuf unterstrichene Werte klicken)
Mach Erhalt einer Machricht
mit [SPAM] im Text
und nur auf diesem Computer
diese in den Ordner Zielordner verschieben

Wahlen Sie als nachstes im oberen Teil des Fensters die Aktion
,Diese in den Ordner Zielordner verschieben” aus.

Schritt 8:

Regeln und Benachrichtigungen
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Wahlen Sie in diesem Fenster den Ordner,Junk E-Mail aus”.
Sollte es diesen Ordner nicht geben kénnen sie tiber,Neu”
auch einen neuen Ordner anlegen. AnschlieBend klicken sie
auf,OK"

Klicken sie auf ,Fertig stellen”. Und das nachste Fenster mit
LOK"

Ihre Outlook Regel ist nun fertig!
Ab sofort werden alle Mails die mit [SPAM]

gekennzeichnet sind in den Ordner,Junk E-Mail” verscho-
ben.



